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Nombre del Contratista: Sandra Abelina Contreras Noriega CUI: | 0213030630101
Tipo de Servicio Servicios Técnicos NT Servicios Profesionales F
Numero de Contrato: | 029-192-2026-MCD Plazo de Contrato: | 01 de julio al 31 de diciembre del 2026
Acuerdo Ministerial: 587-2026 Fecha del informe: 31/07/2026
Dia Mes Ao Dia Mes Ao
7 (En niimeros) (En letras) (En nimeros) (En nimeros) (En letras) (En nimeros)
: 01 julio 2026 31 julio 2026
L

Objeto del Contrato

"El Contratista" se compromete a prestar sus servicios (TECNICOS) O (PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL) en
la Unidad de Administracién Financiera -UDAF- del Despacho Ministerial del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacion,
diligencia, con arreglo a los principios de la ética y probidad, en la prestacion de servicios y cumplimiento de las ac’nwdadeb
que se describen a continuacion, sin ser estas limitativas, sino tinicamente enunciativas.

Actividades conforme al contrato

a)

b)

f)

)

Atender al publico de forma presencial y via telefénica

Alimentar la base de datos digital de confrol interno del ingreso y egreso de documentacién oficial
desarrollo de estadisticas de documentacion en general de los departamentos de Contabilidad, Tesoreria
y Subdireccién

Elaborar estadisticas de asignaciones de trabajo, para la medicién de volumen de los expedlen’res
inherentes  a temas de Contabilidad, Tesoreria y asignados a la Subdireccién :

Redactar y revisar documentos oficiales suscritos por los Departamentos de Contabilidad, Tesoreria y
Subdireccién de la Unidad de Administracién Financiera

Elaborar de minutas y/o memorias de reuniones o mesas técnicas de trabajo celebradas por los
Departamentos de Contabilidad, Tesoreria o la Subdireccidén de la Unidad de Administracién Financiera

Seguimiento de forma efectiva de la agenda de trabajo de la Subdireccién de la Unidad de
Administracion Financiera;

Realizar otfras actividades relacionadas con la prestacion del servicio.
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Resultados de la prestacion del servicio conforme al contrato
a) Se brindo atencién de manera cordial, presencial y telefénica a todas las personas que se presentaron con documentos
para Subdireccién y los departamentos de Contabilidad y Tesoreria.
b) Se realizo el ingreso de 107 documentos los cuales se escanearon y se ingresaron a una base digital.
c) Se trasladaron al Departamento de Contabilidad 32 documentos y 75 documentos al Departamento de Tesoreria, ambos
delegados por Subdireccion. ’
d) Se recibié requerimiento Urgente del Despacho Ministerial, para lo cual se apoy6 en la realizacién de Oficios a las
Unidades Ejecutoras solicitando la informacién para dar respuesta a lo solicitado. Asi como también se realizd
conocimiento para el ingreso de documentos en la recepcién del Despacho Superior.
e) Se realiz6 una reunion de la Comisién para el Saneamiento de Cuentas Contables, para lo cual se apoyd con la recepcién
de los participantes toma de asistencia y realizacion de Minuta.
f) Se apoyo en llevar agenda y programar reuniones para Subdireccion
g) Se enviaron por medio de mensajeria 128 expedientes a las Unidades Ejecutoras de este Ministerio y Entidades de
Gobierno.

A (D {/
Sandra Abelina Contreras Noriega xJUJQ\/Q),,

Firma del contratista

7

07 08 Alvie:

Nombre del Contratista

MSc. Jessy Paola Constanza Martinez de Alvarez \nidad de Administracion Financiera, -UDAF

Nombre de la autoridad que supervisa los servicios Firma y sello de Mnisatofrdadlgud €5ervisa los servicios
(segun Clausula de contrato: Décima Primera) (segun Clausula de contrato: Décima Primera)




